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VYDANiIi OBEANSKEHO PRUKAZU

\

tomto dokumentu naleznete podrobné informace, které se tykaji vydavani obcanskych

prikazi. Stisknutim klivesy a sou¢asnym kliknutim na oznaceni jednotlivych kapitol
V obsahu niZe se dostanete pifimo na poZadovanou Kkapitolu.
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1 Zakladni informace o ob¢anskych prikazech

Obgansky priikaz je vefejna listina, kterou je povinen mit kazdy ob&an Ceské republiky, ktery dosahl vé&ku
15 let a ma tnaly pobyt na tizemi Ceské republiky. Ob&ansky prikaz mdze mit i ob&an, jehoz svéprawnost
byla omezena. Obc¢ansky prikaz Ize na zadost wdat i obéanovi mladSimu 15 let nebo ob¢anovi, ktery
nema trvaly pobyt na Uzemi Ceské republiky anebo ob&anovi bezprostfedné po nabyti statniho ob&anstvi.

Typy vydavanych obéanskych prikazi a doba jejich platnosti:

Standardné je od 1. 7. 2018 vydavan tzv. e-OP, tedy obéansky prikaz se strojové Eitelnymi udaji
a s kontaktnim elektronickym Cipem. Obcanim mladSim 15 let je wdavan s dobou platnosti na 5 let,
ob&anim star§im 15 let s dobou platnosti na 10 let a obéanim star§im 70 let s dobou platnosti na 35 let.
Slouzi i k elektronické identifikaci drzitele obanského prikazu pfi komunikaci s informacnimi systémy
vefejné spravy.

Obc¢ansky priikaz se vyhotovi do 30 dnli ode dne podani zadosti obecnimu Urfadu obce s rozsifenou
pusobnosti, nebo se na zadost obéana vyhotovi v pracovnich dnech do 24 hodin (pak tento ob&ansky
prikaz vzdy pfevezme u Ministerstva wnitra), nebo do 5 pracovnich dntl (pak tento ob&ansky prikaz
pfevezme bud u Ministerstva wnitra, nebo u obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, u néhoz byla
zadost o wdani ob&anského prilkazu podana).

Obcansky prukaz bez strojové Gcitelnych udaju je wdavan whradné z nasledujicich davodi,
ato sdobou platnosti:

e 6 mésicli z divodu technické zavady na zafizeni zabezpecujicim zpracovani a pfenos dat
nebo na wyrobni technologii trvajici déle nez 7 kalendafnich dnd nebo v disledku katastrofy
i jiné mimoradné udalosti,

e 3 mésice, jestlize o ngj obCan pozada bezprostiedné po nabyti statniho obCanstvi,

e 1 meésic, ato na Zadost obCana v pfipadé, kdy obfan Zada o wydani obanského prikazu
v souvislosti s wkonem wolebniho prava. Zadost o jeho wdani se podava souCasné

se zadosti o wydani obCanského prikazu se strojove Citelnymi Udaji a s kontaktnim
elektronickym &ipem.

Obcansky prikaz bez strojové c¢itelnych udaji wda obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti
do 15 dni ode dne podani zadosti.

4 N
Obcanské prikazy bez strojové Citelnych Udaju s dobou platnosti 3 mésice nebo 1 mésic se newdavaji

opakované.

VSechny typy obcanskych prilkazl lze pouzit jako cestovni doklad do statli Evropské unie.
Ministerstvo wnitra vS8ak nedoporucuje k témto cestam pouzivat obcanské prikazy s oddélenou
wznacenou ¢asti (s odstfizenym rohem) z diwodu zmény povinnych Udaju zapisovanych
do ob¢anského prikazu, protoZze odstfizeni rohu by v pfipadé prokazovani totoZnosti drzitele ve staté
EU mohlo byt povazovano za wyznaceni neplatnosti obéanského priikazu nebo za jeho poskozeni.
Stejné tak Ministerstvo wnitra nedoporucuje pouzivat k cestam do zahrani¢i obcanské prikazy typu
knizka, které byly wdany ob&anim narozenym pfed 1. lednem 1936 bez omezeni doby platnosti, nebot
od jejich wdani doSlo ke zméné podoby drzitele.

Obcansky prikaz Ize pouzit jako cestowni doklad i k cestam do nékterych statu, které nepatfi
do Evropské unie nebo do Schengenského prostoru. Tyto staty jsou uvedeny na strankach Ministerstva
wnitra.

- J
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obéansky prukaz
se strojové
Citelnymi udaji
a s kontaktnim
elektronickym
cipem (e-OP)

do 24 hodin
pracovniho dne

obecni Urad obce s

rozs§ifenou
pusobnosti nebo
Ministerstvo wnitra

vzdy Ministerstvo
nitra

500

10 let u ob&ant starsich 15 let

35 let u ob&anu starsich 70 let

1000

ztraceny, odcizeny, zneplatnény
z divodu nebezpedizneuziti dat

neopravnéné provedené zapisy

v identifikaénim certifikatu v
kontaktnim elektronickém cipu
nebo za prukaz obsahujici

¢ini poplatek 100 K¢

jiného obecniho uradu

obcanského prikazu u

obce s rozsifenou
pUsobnosti, neZ je ten,
kde podaval Zadost,
poplatek za toto Cini
dalSich 100 K¢

obcanu starSimu
15 let, ktery nema
trvaly pobyt na
Gzemi CR &ini
poplatek 100 K¢

poplatek (K¢)
Tvo obéanského misto podani misto prevzeti | uobcana | u obéana
s N lhiita na vydani .. P R ob¢anského mladsiho | starSiho |platnost obéanského prikazu poznamky
prtikazu Zadosti N
prukazu 15let 15let
. obecni Ufad obce s | obecni Ufad obce s . L , . . Y, B ., .
dop:;(:l:rr\‘iui‘;ji:t?e e rozsitenou 50 T pfi vy::iam obvcanskefjo prlvjkazlu pokud obéan po%ada o ofi vydéni r’)rl' vyd'anl e-OPz dleOdu,
pusobnosti plUsobnosti 5 let u ob&and miladsich 15 let | 22 priikaz poskozeny, zniceny, vyzvednuti obtanského prikazu zapisu titulu nebo védecké
hodnosti anebo jeho vydani

z jiného osobniho divodu v
dobé delsinez pdl roku pred
uplynutim platnosti
dosavadniho obc¢anského
prikazu ¢ini poplatek 200 Ké

OP bez strojové
¢itelnych udaja
a Cipu

do 15 dnti ode dne
podani zadosti

obecni Ufad obce s
rozs§ifenou
pusobnosti

obecni Ufad obce s
roz§ifenou
pusobnosti

zdarma

zdarma

6 mésicu (je-li wdavan
z divodu technické zavady na
zafizeni zabezpedujicim
zpracovani a prenos dat nebo
na wyrobni technologii trvajici
déle nez 7 kalendafnich dnu
nebo v disledku katastrofy €i
jiné mimoradné udalosti)

100

3 mésice, jestlize o n&j ob&an
pozada bezprostfedné po
nabyti statniho ob&anstvi

100

1 mésic, kdyz ob¢an zada o
wydani ob&éanského prikazu

zdarma . A
v souvislosti s wkonem

volebniho prava

Pozndmka: tam, kde je v tabulce vy3e uveden obecni Gfad obce s rozsifenou pusobnosti, je mozno dany tkon u¢init i u tfadu méstské &asti Praha 1 aZ 22
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2 Kdo vydava obcansky prikaz:

Obecni ufad obce s rozsifenou puUsobnosti, v hlamim mésté Praze ufad méstské Casti 1 az 22, v pfipadé
wdavani obCanského prikazu ve zkracené lhaté podle § 4a odst. 7 zakona o ob&anskych prukazech je
wdavajicim organem rowmnéz Ministerstvo wnitra.

3 Kdo je opravnén pozadat o vydani obéanského prikazu

K tomuto je oprawmén:

obCan starsi 15 let (za obCana starSiho 15 let mize podat Zzadost ¢len domacnosti, jehoz
opraméni k zastupovani ob&ana bylo schvaleno soudem. Clen domécnosti pfi podani Zadosti
predlozi pravomocné rozhodnuti soudu a rodny list obana, jemuz ma byt cestowni doklad wdan
nebo jiny doklad totoznosti v pfipadé, Zze mu byl vwdan)

za obCana mladsiho 15 let mize pozadat jeho zakonny zastupce (misto zakonného zastupce
mulze podat zadost péstoun, osoba, které byl ob&an mladsi 15 let svéfen do péce, nebo feditel
zarizeni pro wkon Ustawmi wchow anebo zafizeni pro déti wzadujici okamzitou pomoc, které
pecuji na zakladé soudniho rozhodnuti o ob&ana mladSiho 15 let. Tyto osoby pfipoji k zadosti
souhlas zakonného zastupce s jeho ovefenym podpisem. Souhlas zakonného zastupce se
newzaduje, pokud je jeho opatfeni spojenou s pfekazkou tézko pfekonatelnou. VSechny osoby
uvedené v tomto odstawci predlozi rodny list ob&ana, jemuz ma byt cestowmi doklad wdan nebo
swij obCansky prikaz, ve kterém je nezletily obCan zapsan. Je-li zakonnym zastupcem rodic,
postac¢i souhlas jednoho z rodi¢u)

za obcéana, jehoz svépravnost je omezena tak, ze neni zpusobily pozadat o vydani
obéanského prikazu, podava zadost opatromik nebo jiny zakonny zastupce, pokud mu nebyl
opatromnik ustanoven (opatrowmnik pfi podani Zadosti pfedlozi pravomocné rozhodnuti soudu
o ustanoveni opatromnikem a rodny list ob&ana, jemuz ma byt cestowmni doklad wdan nebo jiny
doklad jeho totoZnosti v pfipadé, Ze mu byl wdan)

Kazdy, kdo podava zadost o vydani obéanského prikazu, je povinen prokazat svou totoZznost.

Totoznost prokazuje platnym obéanskym prilkazem, cestovhim pasem ¢i jinou vefejnou
listinou nebo jinym hodnovérnym zptsobem.

Poznamka: tam, kde je v tomto textu uveden obecni Gfad obce s rozsifenou pusobnosti, je mozno
dany Ukon ucinit i u ifadu méstské casti Praha 1 az 22.
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4 Postup a podminky pro vyrizeni zadosti

Obc¢ansky priikaz wdava obecni Ufad obce s roz§ifenou plsobnosti, v hlamim mésté Praze ufad méstské
Castiurceny Statutem hlammiho mésta Prahy (déle jen ,obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti), u néhoz
obcan podal zadost o jeho wdani.

V pfipadé wydavani ob&anského prikazu ve zkracené |h(té podle § 4a odst. 7 zakona o ob&anskych
prikazech (tedy v pracowich dnech do 24 hodin, nebo do 5 pracownich dn(l) je wdavajicim organem
roméz Ministerstvo wnitra.

V zéadosti o wdani ob¢anského prikazu muize obéan uvést telefonni €islo pro vefejnou mobilni telefonni
sit nebo adresu elektronické posty pro UCely poskytnuti informace o moznosti pfevzeti obCanského
prikazu (a nasledné pak bude Ministerstvem wnitra informovan o moznosti pfevzeti obtanského prikazu
textovou zprawvou nebo prostifednictvim elektronické posty.

4 2\
Standardné je od 1. 7. 2018 vydavan e-OP, tedy obéansky prukaz se strojové cCitelnymi
udaji a s kontaktnim elektronickym cipem.

Obcansky prlikaz bez strojové citelnych udajua je vydavan jen tehdy, jestlize o néj ob&an
pozada bezprostfedné po nabyti Ceského statniho obcanstvi, nebo pokud o néj pozada
v souvislosti s vykonem volebniho prava, pfipadné tehdy, kdyz nelze vydavat e-OP
z duavodu technické zavady na zafizeni zabezpecujicim jejich vyrobu nebo doSlo-li
ke katastrofé Cijiné mimoradné udalosti. Podrobnosti ohledné platnosti takovych ob&anskych
prukazl naleznete v kapitole 1.

Ve v8ech pfipadech, kdy je v této kapitole uvadéno, Ze je pfi podani zadosti nutna osobni
pritomnost ob¢ana, jemuz bude e-OP vydan, a to z divodu porizovani jeho fotografie
a podpisu, plati nasledujici vyjimka:

Pokud jsou oba udaje jiz vedeny v evidenci obéanskych prikazi nebo cestovnich
dokladi a od jejich porizeni neuplynula doba delSi nez 1 rok — pak se podoba a podpis
obéana nepofrizuiji.

V takovem prfipadé pak lze zadost podat obecnimu ufadu obce s rozSifenou plsobnosti
i v elektronické podobé na formulafi stanoveném ministerstvem: odkaz je zde.

Dale v tomto pfipadé ob&an mulze predlozenim zadosti a dokladl potfebnych pro wdani ob&anského
prikazu povefit i jinou osobu, ktera se nemusi prokazovat plnou moci, ale musi prokazat swou
totoznost.



http://www.mvcr.cz/clanek/formulare-ke-stazeni-736999.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
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Dle Zadatele

4.1 Pokud o vydani ob¢anského priitkazu zada obcan starsi 15 let:

Za obCana starsiho 15 let muze o wdani obanského prikazu pozadat roméz clen domacnosti, jehoz
oprameéni k zastupovani obc&ana bylo schvaleno soudem.

Jedna-li se o vydani e-OP, je pfi podani zadosti nutna osobni pfitomnost obéana, jemuz bude
e-OP vydan, a to z divodu pofizovani jeho fotografie a podpisu.

4.2 Pokud o vydani ob¢anského priikkazu zada obc¢an mladsi 15 let:

Za ob¢ana mladsiho 15 let mUze pozadat jeho zakonny zastupce. Misto zakonného zastupce muze
podat Zadost péstoun, osoba, které byl ob&an mladsi 15 let svéfen do péce, nebo feditel zafizeni pro wkon
ustawmi wchow anebo zafizeni pro déti wzadujici okamzitou pomoc, ktera peCuji na zakladé soudniho
rozhodnuti o ob¢ana mladSiho 15 let. Tyto osoby pfipojuji k Zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho
Ufedné owéfenym podpisem. Ufedné& ovéfeny podpis se newzaduje, jestlize zakonny zastupce wyjadfil swij
souhlas a zadost podepiSe pred obecnim Ufadem obce s rozSifenou plsobnosti, u néhoz se zadost
podava. Souhlas se newzaduje, pokud je jeho opatieni spojeno s prekazkou tézko prekonatelnou.

Jedna-li se o vydani e-OP, je pfi podani zadosti nutna osobni pfitomnost ob¢ana, jemuz bude
e-OP vydan, a to z diivodu pofizovani jeho fotografie a podpisu.

4.3 Zadost o vydani obéanského priikkazu v pripadé obéana, jehoz
svépravnost je omezena tak, Ze neni zpusobily pozadat o vydani
obcanského priikazu

Za obCana, jehoz svéprawost je omezena tak, ze neni zpUsobily pozadat o wdani obCanského prikazu,
podava zadost opatrovnik nebo jiny zakonny zastupce, pokud mu nebyl opatrowmnik ustanowven.
Opatrowik pfi podani zadosti predlozi pravomocné rozhodnuti soudu o ustanoveni opatromikem a rodny
list obana, jemuz ma byt cestowmi doklad wdan nebo jiny doklad jeho totoznosti v pfipadé, ze mu byl

wydan)
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Dle typu obc¢anského priikazu
4.4 Zadosto vydani e-OP:

PFi podani zadosti je nutna osobni pfitomnost obéana, jemuz bude e-OP vydan, a to z divodu
pofizovani jeho fotografie a podpisu (podpisem se pro U€ely wdani ob&anského prilkazu rozumi Vastni
rukou ob¢ana provedené pisemné wjadfeni jeho jména i pfijmeni, popfipadé pouze pfijmeni (podpis se
newzaduje, pokud ob&anovi v jeho provedeni brani tézko pfekonatelna prekazka).

Pokud je v evidenci ob¢anskych prikaz( nebo cestownich doklad( vedena digitalizovana fotografie ob&ana
a jeho podpis a od wdani dokladu, pro jehoz ucel byly pofizeny, neuplynula doba del$i nez 1 rok, mlze
obCan podat Zzadost o wdani e-OP v elektronické podobé na formuléfi, jeZz je k dispozici na webove
strance Ministerstva wnitra.

~

Fotografii za u¢elem vydani e-OP Ize poridit dvéma zpulisoby:

1. pFimo na prepazce pri podani zadosti,

2. u fotografa, ktery ji elektronicky zasle prostrednictvim datové schranky
Ministerstva vnitra obecnimu Gfadu obce s rozsifrenou pusobnosti, u
kterého ob¢an zada o vydani e-OP.

Fotografie musi osobu zobrazovat v prednim ¢elném pohledu s vySkou oblicejové Casti
hlavy od o€i k bradé minimalné 13 mm, v obéanském odévu, bez bryli s tmavymi skly
s vyjimkou nevidomych a bez pokryvky hlavy, neni-li jeji pouziti odivodnéno duvody
nabozenskymi nebo zdravotnimi; vtakovém pfFipadé nesmi pokryvka hlavy zakryvat
oblicejovou Cast znemozZfiujici identifikaci obana a nesmi na obliCeji vytvaret stiny.
Fotografie ma hladky povrch, je v ¢ernobilém nebo barevném provedeni, obdélnikového
tvaru orozmeérech 35 x 45 mm, o tloustceod 0,13 mm do 0,27 mm. Pozadi za zobrazovanou
osobou je bilé az svétlemodré, popr. svétleSedé barvy, pficemz je pripustny plynuly pfechod
téchto barev. Fotografie je bez odleskl, které by skryly nebo vyrazné zménily
charakteristické identifikacni znaky osoby, jimiz jsou zejména tvar a umisténi oboci, oci,
nosu, ust, brady a celkovy tvar obliCeje. Nelze na nich provadét retuSe ani jiné Upravy
negativu ani pozitivu fotografie, popf. digitalni fotografie osoby ani jejiho tisku. Zobrazovana
osoba musi mit neutralni vyraz a zaviena usta, o¢i musi byt oteviené a nesmi byt prekryté
vlasy. Pohled pfes ramena, pooto¢ena nebo naklonéna hlava nejsou pfipustné.

o /

Za obcana starsiho 15 let mize o wdani ob&anského prikazu pozadat roméz ¢&len domacnosti, jehoz
oprawnéni k zastupovani obCana bylo schvaleno soudem.

Za obCana mladsiho 15 let mize pozadat jeho zakonny zastupce. Misto zakonného zastupce muze
podat Zadost péstoun, osoba, které byl obcan mladsi 15 let svéfen do pécCe, nebo feditel zafizeni pro wkon
ustawni wchow anebo zafizeni pro déti wzadujici okamzitou pomoc, ktera pecuji na zakladé soudniho
rozhodnuti o obCana mladSiho 15 let. Tyto osoby pfipojuji k Zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho
Ufedné ovéfenym podpisem. Uredné ovéfeny podpis se newzaduije, jestlize zakonny zastupce vyjadfil swij
souhlas a zadost podepiSe pfed obecnim Ufadem obce s rozSifenou puUsobnosti, u néhoz se zadost
podava. Souhlas se newzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s pfekazkou tézko prekonatelnou.


http://www.mvcr.cz/clanek/formulare-ke-stazeni-736999.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
http://www.mvcr.cz/clanek/formulare-ke-stazeni-736999.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
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4.5 Zadost o vydani obéanského pritkazu bez strojové ¢itelnych udaji:

Obcan, ktery zada o wdani ob&anského prikazu bez strojové Citelnych udajl, popf. osoba,
ktera za néj podava zadost, jsou povinni prokazat svou totoznost. Ta se prokazuje obCanskym prikazem
anebo jinym obdobnym dokladem, ktery je vefejnou listinou, nebo jinym hodnovérnym zpulsobem.

Obé¢an predlozi:

e wplnénou zadost o wdani obCanského prikazu, ktera musi byt podepsana ob&anem, jemuz ma byt
obCansky prukaz wdan. Tiskopis zadosti ziska pfimo na ufadu nebo si ji mize wtisknout z webowch
stranek Ministerstva wnitra (viz kapitola 7 — Formulare, doklady, nalezitosti).

o 2 fotografie, které musi odpovidat podobé zobrazované osoby v dobé podani zadosti.

e doklady stanovené zakonem o obCanskych prilkazech (upfesnéno v nize uvedenych odstawcich),
popf. dalSi doklady osvédCujici skuteCnosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozport zjiSténych pfi
zpracovani udajl uvedenych v zadosti s Udaji vedenymi v informacnich systémech.

Doklady potfebné k vydani obéanského prikazu musi byt predlozeny v originale, ovéfeném opise
nebo ovérené kopii. Po provedeni kontroly tudajl se obéanovi predloZzené doklady vrati.

U cizojazyénych dokladl je ob&an povinen predlozit téZ jejich ovéfeny preklad do ¢eského jazyka, pokud
mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak.

Pokud ob¢an prfedklada rozhodnuti cizozemského soudu k doloZeni udaji zapisovanych do ob&anského
prikazu, je povinen predlozit spolu s takowm dokladem rozhodnuti Nejw$siho soudu Ceské republiky
0 uznani rozhodnuti cizozemského soudu na uzemi CR, jestliZze je toto uznani podle zvastniho pravniho
pfedpisu potfebné (zakon o mezinarodnim praw soukromém a procesnim).

Pfedklada-li obfan k doloZeni Udaju zapisovanych do obCanského prikazu doklad vystaveny organem
ciziho statu, je povinen predlozit vypis z matriCni knihy Uradu meéstske ¢asti Brno-stred (zviastni matrika),
pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak.

Vypis se nepfedklada pokud:

e obgan zada o wdani ob¢anského prikazu bez strojové CcCitelnych Udajli bezprostifedné
po nabyti statniho ob&anstwvi.

e mezinarodni smlouva stanovi jiné podminky, kterymi je Ceska republika vazana (jedna
se 0 Smlouwu mezi Ceskou republikou a Slovenskou republikou o Gpravé nékterych otazek
na Useku matrik a statniho ob&anstvi, podle niZ obé smluwni strany uznavaji platnost rodnych,
oddacich a umrtnich listd swch statnich ob&ani vystavenych organy druhé smluvni strany
o matri¢nich udalostech, ke kterym doslo pred 1. lednem 1993).

obvodu Plzefi 3, sady Pétatficatnika 7-9, Plzen, tel. ¢. 378 036 535 — 538.
Dle toho, zda se jedna o vydani prvniho ¢i nového obc¢anského priikkazu

4.6 Vydani nového obcanského priikkazu

K wdani nového obcanského priikazu (tedy napf. po zméné udaji — tfreba pfijmeni po shatku,
pfFi skonéeni platnosti €iztraté obcanského prakazu) je tfeba pfedlozit:

e dosavadni obcansky prikaz (pokud je dosavadni obcCansky prikaz neplatny, nelze jim
prokazovat zapsané Udaje, prediozi obCan jesté rodny list, popf. dalSi doklady),

e rodny list — pfi wrfizeni obCanského prikazu pro ob&ana mladSiho 15 let, u ob&ana, ktery
predklada prfed wdanim nového obCanského prilkazu obCansky prikaz bez strojové Citelnych
udaju, wdany bezprostfedné po nabyti statniho obCanstvi,

e doklad o zméné nebo doklad potwzujici now Udaj (potwzeni o zméné mista trvalého pobytu,
potwzeni o zméné Udaju zapisovanych do obanského prikazu, diplom apod.).


http://www.brno-stred.cz/zvlastni-matrika-zapis-matricni-udalosti
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NemuUze-li obéan predlozit dosavadni ob&ansky priikaz (ztrata, odcizeni, poskozeni, zni¢eni), je povinen
prokazat totoznost a predlozit:

e potwzeni o obCanském prikazu
e dalSi doklady osvédCujici skute€nosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozport zjiSténych
pfi zpracovani Udaju uvedenych v Zzadosti s Udaji vedenymi v informacénich systémech

Z4da-li ob&an o zapis titulu nebo v&decké hodnosti, které doposud nemél zapsané v ob&anském prikazu,
je povinen predlozit doklad o jejich ziskani. V pfipadé, Ze ziskal wsSi odborné vzdélani, wsokoSkolské
vzdélani a pfislusny titul na zahrani¢ni wsoké Skole, je povinen predlozit doklad o uznani wsokoSkolského
vzdélani a pfisluSného titulu (tento doklad wdava Ceska vefejna Skola, ktera uskuteCriuje obsahové
obdobny studijni program). Stejnou povinnost ma i obCan, ktery zada o zapis v&decké hodnosti ziskané
v zahranici.

4.7 Vydani prvniho ob¢anského priikazu

4.7.1 K Zadosti ob¢ana s trvalym pobytem na tzemi CR je tieba predloZit:

rodny list ob&ana, jemuz ma byt ob&ansky prikaz wydan,
dalSi doklady oswvédCujici skutecnosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozport zjiSténych
pfi zpracovani Udaju uvedenych v Zzadosti s Udaji vedenymi v informacnich systémech,

e doklad o statnim ob&anstvi ob¢ana, jemuz ma byt ob&ansky priikaz wdan, vzniknou-li divodné
pochybnosti o tomto udaji. Nema-li zadatel o wdani prwiho ob¢anského prikazu takowy
doklad, ovéfi obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti, u kterého podava zadost o wdani
prwniho ob&anského prikazu, na jeho zadost statni ob&anstvi u Ufadu pfislusného k jeho

wydani.

4.7.2 K zadosti obcana po ukonceni pobytu v ciziné anebo po nabyti statniho
obcanstvi nebo obéana, ktery nema na uzemi CR trvaly pobyt, je tieba
predloZit:

e rodny list, to neplati v pfipadé, kdy obCan zada o wdani prwmiho obcanského prikazu
bez strojove Citelnych udajli s dobou platnosti 3 mésice bezprostfedné po nabyti statniho
obc¢anstvi,

o dalSi doklady osvédcujici skute¢nosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozporl zjisténych pfi
zpracovani Udajl uvedenych v zadosti s Udaji vedenymi v informacnich systémech,

o doklad o statnim ob¢anstvi obana, jemuz ma byt obCansky prikaz vydan.

Poznamky a upiresnéni:

OsvedCeni o statnim obCanstvi CR wdavd matrika Krajského ufadu Plzefiského kraje, Plzef,
Skroupova 18.

4.7.3 K zadosti obcana, jehoZ svépravnost byla rozhodnutim soudu omezena
tak, Ze neni zpiisobily pozadat o vydani obcanského priikazu, je treba
predloZit:

e rodny list obéana, jemuz ma byt ob&ansky prikaz vydan,

e rozhodnuti soudu o omezeni svépravnosti,

o dalSi doklady osvédCujici skutecnosti potfebné k odstranéni pfipadnych rozport zjisténych
pfi zpracovani udaju uvedenych v zadosti s udaji vedenymi v informacnich systémech,

e obc¢ansky prikaz opatrownika nebo jiného zakonného zastupce,

a jde-li o opatrownika:

e doklad o ustanoveni opatromikem; je-li opatromikem prawicka osoba, pfedlozi doklad
o ustanoveni opatrownikem a fyzicka osoba, ktera jedna jménem této prawnické osoby, pfedlozi
swij ob&ansky priikaz a doklad osv&dCujici oprawnéni jednat za pravnickou osobu.

9
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5 Kdo a kde muze prevzit vyhotoveny obcansky priikaz

Vyhotoveny obéansky priukaz je obéan povinen prevzit osobné. Po prokazani totoznosti si zkontroluje
spravnost Udaju uvedenych v ob&anském priukazu, ovéfi funkénost a kapacitu kontaktniho elektronického
Cipu a zada bezpec€nostni osobni kéd (kombinace nejméné 4 a maximalné 10 Cislic) a pfevzeti potvrdi
swm podpisem na zadosti.

Obcan muze pfi prevzeti obéanského prikazu nebo kdykoli poté u kteréhokoliv obecniho uradu
obce s rozsifenou pusobnosti zadat identifikaéni osobni kéd a deblokaéni osobni kéd pro ucely
aktivace identifikacniho certifikatu.

Bezpecnostni osobni kod, identifikacni osobni kéd ani deblokaéni osobni kéd pfi prevzeti ob&anského
prikazu nezadava ob¢an mladsi 15 let nebo obcan, jehoz svéprawnost byla omezena tak, ze neni zplsobily
pozadat o wdani obCanského prikazu anebo obc¢an, kterému brani prfekazka tézko prekonatelna (napr.
zdravotni divody apod.).

Bezpecnostni osobni kéd (pdf, 40 kB)

Pouceni pro drzitele obéanského prikazu (pdf, 136 kB)

Pfi prevzeti nového obcanského prikazu odevzda dosavadni obcéansky prikaz nebo potwzeni o
ob¢anském priikazu, popf. potwzeni o zméné Udajl zapisovanych do ob&anského priikazu nebo potwzeni
0 zméné mista trvalého pobytu, pokud mu bylo wdano.

Za ob¢ana mlad$iho 15 let pfevezme obcansky prikaz zakonny zastupce; misto zakonného zastupce
ob¢ansky prilkaz pfevezme péstoun, osoba, které byl oban svéfen do péce, nebo feditel zafizeni pro
wkon ustawmni wchow anebo zafizeni pro déti wZzadujici okamzitou pomoc, ktera peluji o ob&ana na
zakladé soudniho rozhodnuti. Za ob¢ana, jehoz svéprawmost je omezena tak, Ze neni zpUsobily pozadat o
wydani ob&anského prikazu, pfebirda a prevzeti potwzuje swm podpisem opatrowik. Za obcana starSiho
15 let mize obCansky prikaz prewzit ¢len domacnosti, jehoz oprawméni k zastupovani obcana bylo
schvaleno soudem.

Pokud prebira ob¢ansky prikaz ob&ana mlad$Siho 15 let zakonny zastupce, ktery zadost nepodaval
a nema v ob&anském prikazu tohoto ob¢ana zapsaného, prediozi spolu se swm obCanskym prikazem
jesté rodny list ditéte.

Prevzeti obéanského prikazu jinou osobou (tedy napi. s udélenou plnou moci)

je vylouéeno!!!

Obcansky prikaz pfevezme obcan u obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti, u kterého byla podana
zadost o wdani ob&anského prikazu; e-OP Ize za sprawni poplatek prewvzit iu jiného obecniho Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti, ktery obéan uvede v zadosti.

NemUze-li se obCan dostavit k pfevzeti ob&anského prikazu ze zavaznych divodd osobné, zejména
zdiwdu wkonu vazby, wkonu trestu odnéti swbody, wkonu zabezpeCovaci detence, soudem
nafizeného Ustawmiho Ié€eni, ustawmi wchow, ochranné wchow nebo ze zavaznych dlouhodobych
zdravotnich dlwvodl, zabezpeci predani ob&anského prikazu obecni Ufad obce s roz§itenou plsobnosti,
v jehoz spramim obwvodu se obCan zdrzuje.

Na Ministerstvu vnitra Ize pas vyzvednout na adrese: Na Pankraci 72, Praha 4 (metro C - stanice
»Prazského povstani“). Mapu naleznete zde.
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http://www.mvcr.cz/soubor/bezpecnostni-osobni-kod-pdf.aspx
http://www.mvcr.cz/soubor/pouceni-pro-drzitele-obcanskeho-prukazu-pdf.aspx
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6 DalSi informace o ob¢anskych prikazech

6.1 Udaje zapsané v obéanském priikazu

Obcansky prikaz se strojové citelnymi tudaji a kontaktnim elektronickym €ipem obsahuje Udaje
stanovené zakonem o obCanskych prikazech a digitalni zpracovani podoby obcana a jeho

podpisu.

Obcansky priikaz bez strojové citelnych udaji obsahuje Udaje stanovené zakonem o ob¢anskych
prikazech a fotografii ob¢ana.

mdaji zapisovanymi do obcéanského priikazu jsou: \

e jméno, popfipadé jména, pfijmeni, pohlavi, statni obCanstvi, datum, misto a okres narozeni,
rodné Cislo, adresa mista trvalého pobytu, vCetné oznaceni tohoto udaje jako adresy ufadu, je-
li takto oznacen v evidenci obyvatel, a rodinny stav nebo registrované partnerstvi (dale jen
Lpartnerstvi“). U ob&and narozenych v ciziné se zapisuje pouze kdd statu narozeni; nazev mista
a okresu nebo kod statu narozeni se zapisuje podle staw ke dni podani zadosti o wdani
obdanského prikazu. U obdant, ktefi nejsou hlaSeni k tnalému pobytu na uzemi Ceské
republiky, se trvaly pobyt do ob&anského priikazu nezapisuije,

e  Ufedni zaznamy obsahujici nezkracenou podobu jména, popfipadé jmen a pfijmeni, pokud byly
zapsany ve tvaru uvedeném v odstawci 3,

e datum skonceni platnosti, Cislo a datum vwydani ob&anského prilkazu a oznaceni uradu, ktery
jej wdal,

o strojové Citelné udaje zapisované:

- do strojové citelné zény v tomto poradi: kod dokladu, kéd wdavajiciho statu, €islo dokladu,
kontrolni Cislice, datum narozeni, kontrolni €islice, pohlavi, datum platnosti, kontrolni Cislice,
statni obCanstvi, celkova kontrolni Cislice, pfijmeni, jméno, popfipadé jména obcana;
kontrolni Eislice a celkova kontrolni ¢&islice jsou Ciselnym wyjadfenim wybranych udaju ve
strojové gitelné zong,

- do 2D kédu: ¢islo obéanského prikazu; 2D kédem se rozumi dvoudimenzionalni ¢arowy kéd
s wsokou informacni hodnotou a schopnosti detekce a oprav pfi jeho poruseni.

- do kontaktniho elektronického €ipu: identifikacni certifikat obanského priukazu (dale jen
"identifikacni certifikat"), ktery obsahuje Cislo obanského prikazu a identifikacni uUdaje
drzitele uvedené v pismenech a) az c) a v odstawci 5; pfistup k témto udajum v kontaktnim
elektronickém Cipu je chranén identifikanim osobnim kédem drzitele.

Nelze-li z ddvodu nedostatku mista zapsat do obéanského prikazu druhé jméno, zapiSe se prvni
jméno uvedené v rodném listé a misto druhého jména se zapiSe prwi pismeno s teckou. Obdobné
se postupuje v pfipadé zapisu sloZzeného pfijmeni.

Pokud ob¢an sdéli, Ze si nepfeje zapsani udaje o rodinném staw nebo partnerstvi, tento udaj se do
obc¢anského prilkazu nezapiSe.

Na zadost obana Ize do ob&anského prikazu zapsat oznaceni absolventa wyS$Si odborné Skoly,
akademicky titul, stavovské oznaceni, jiny titul absolventa wsoké Skoly, oznaceni ,docent nebo
Jprofesor® (dale jen ,titul) nebo v&deckou hodnost. Titul nebo vdecka hodnost se uvadéji ve
zkratce, pokud je stanovena zvastnim pramim predpisem. Ziskal-li ob¢an vice oznaceni, titul( nebo
védeckych hodnosti a nelze-li je vSechny z divodu nedostatku mista do obéanského prikazu zapsat,

!réi ob&an, které z nich se zapisi. /
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Kontaktni elektronicky Cip obsahuje dale jen Udaje, jejichz rozsah stanovi zvastni prawni predpis.

Do kontaktniho elektronického c¢ipu lze zapsat data pro wtvafeni elektronickych podpisli spolu s
kvalifikovanym certifikatem pro elektronicky podpis obsahujicim data pro ov&fovani elektronickych podpis U
odpovidajici témto datim a s daty nezbytné nutnymi pro uzivani elektronického podpisu. Data a
kvalifikovany certifikat podle vty prwni zapisuje do kontaktniho elektronického Cipu drZitel.

Do kontaktniho elektronického &ipu lze zapsat kryptografické kli€e spolu s certifikatem slouzicim k
autentizaci drzitele vi¢i informaénim systémim, wdanym kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb
wtvarejicich  duvéru, (dale jen ,autentizacni certifikat”) odpovidajicim témto klicdm. K zapisu
kryptografickych kli¢u a autentizacniho certifikatu je opramén pouze drzitel.

Nelze-li z divodu nedostatku mista v kontaktnim elektronickém ¢&ipu zapsat vSechny pozadované udaje,
ur€i ob&an, které z nich se zapisi.

Skute€nosti zapsané v ob&anském prukazu neni ob&an povinen prokazovat jinym zpusobem, pokud tak
nestanovi zvastni prami predpis.

4 "

Podrobnéjsi informace ohledné wuziti kontaktniho elektronického Cipu jsou uvedeny na webowych
strankach Ministerstva wnitra. Je zde mj. uvedeno, Ze pro drZitele obéanského prikazu s kontaktnim
elektronickym Cipem je zvefejnéna obsluzna aplikace (tzv. middleware), ktera umoziuje zménu hodnot
PIN a PUK na ¢ipu eOP a slouzi, v souladu s § 3 odst. 7 zakona o ob¢anskych prikazech, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pro zapis dat, pro wtvareni elektronickych podpisi spolu s kvalifikovanym
certifikatem obsahujicim data pro ov&fovani elektronickych podpist obsahujici data pro ovéfovani
elektronickych podpisi odpovidajicich témto datim a s daty nezbytné nutnymi pro uzivani
elektronického podpisu do Cipu eOP. Dale je mozné middleware, v souladu s § 3 odst. 8 zakona o
obcanskych prilkazech wuzit pro zapis kryptografickych kli€d spolu s certifikatem slouzicim k
autentizaci drzitele obcanského prikazu WVi€i informacnim systémdm, wydanym kvalifikovanym
poskytovatelem sluzeb wytvarejicich davéru, odpovidajicim témto klicim. K zapisu kryptografickych
klich a autentiza¢niho certifikatu je opramén pouze drzitel obéanského prikazu.

Zminény middleware je k dispozici na jiZ citovanych strankach Ministerstva wnitra, a to ve verzich pro
MS Windows XP a wy$Si, Linux Ubuntu a Mac OS X 10.10-10.11, v8e v éeském a anglickém jazyce.
Zvefejnény jsou roméz pfislusné instalacni pfirucky a odpovédi na €asto kladené otazky

A J

6.2 Platnost obcanského prikazu konci

e uplynutim doby v ném wyznacené,
ohlaSenim jeho ztraty, odcizeni nebo znic¢eni,
ohlasenim nebezpeci zneuziti dat v identifikacnim certifikatu,

e pozbytim statniho ob&anstvi, umrtim nebo prawni moci rozhodnuti soudu o prohlaSeni ob&ana za
mrtvého,

e nabytim prawmi moci rozhodnuti o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu,

e ukon&enim trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky.

Dale v pfipadé, kdy pfislusny obecni ufad s rozSifenou pUsobnosti k wdani ob&anského priikazu
rozhodne o skonéeni jeho platnosti, jestlize

e je poSkozen tak, Ze zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je poruSena jeho celistvost,

e obsahuje neopraméné provedené zmény, nesprawné udaje, s wjimkou pfipadl, kdy nastane
zména, ktera se tyka povinnych Udaju zapisovanych do ob&anského priikazu a je ztohoto
divodu oddélena wyznacena cast obéanského prikazu,

e uoblana dodlo k podstatné zméné podoby.

Pokud ob¢an souhlasi se skon¢enim platnosti obéanského priikkazu podle uvedenych bodl, provede
se zaznam do protokolu; v opaéném pfipadé se wyda rozhodnuti. Odwolani proti tomuto rozhodnuti

nema odkladny u€inek.
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Nefunk&nost kontaktniho elektronického &ipu v ob&anském prikazu neni divodem pro skonceni platnosti
obc¢anského prikazu. Naopak skonéenim platnosti obéanského prilkazu konéi platnost elektronického &ipu.

Ma-li drzitel obCanského prikazu se strojov® gitelnymi Gdaji a s kontaktnim elektronickym c&ipem
zpfistupnénu datovou schranku, ministerstvo 60 dnd prfed skonéenim platnosti ob&anského priikazu
wrozumi drzitele prostfednictvim datové schranky o skonceni platnosti obéanského priakazu.

6.3 Jak postupovat v pripadé ztraty nebo odcizeni obcanského priikazu?

Neprodlené ohlasit ztratu nebo odcizeni ob&anského prikazu

e kterémukoliv obecnimu tfadu obce s rozsifenou pusobnosti (tj. tam, kde se wdavaji obCanske
prukazy), v hl. m. Praze kterémukoliv Ufradu méstské Easti Praha 1 az 22,

e kterémukoliv matriénimu uradu,

e Policii Ceské republiky - zde v§ak Ize ohlasit pouze odcizeni nebo nalez obéanského prikazu,
nikoliv jeho ztratu!ll,

e v zahraniéi nejbliz§imu zastupitelskému tGifadu Ceské republiky.

Tyto Ufady zawedou hned po ohlaseni udaje o ztraté nebo odcizeni ob&anského prikazu do
informacéniho systému evidence obc&anskych prikazl. Nasledné jsou Cisla téchto dokladl zvefejnéna
na webowch strankach Ministerstva wnitra v databazi neplatnych dokladl, v Schengenském
informacnim systému a v databazi Interpolu tak, aby se pfede$lo zneuziti obéanského prilkazu. Pokud
obcan zjisti, Ze jeho ob&ansky prikaz se nachazi v databazi neplatnych dokladl a neohlasil jeho ztratu
ani odcizeni, nemusi se jednat o chybny udaj. Ob¢ansky prikaz muaze byt neplatny i z divodu zruseni
Udaje o mistu trvalého pobytu na zakladé pravomocného rozhodnuti wdaného ohlasownou pobytu.

Pfi ohlaseni ztraty nebo odcizeni obéanského priikazu, kterému timto koné&i platnost, obdrzi obc&an
Potvrzeni o obéanském prilkazu s dobou platnosti 2 mésice. Toto potwzeni neni nahradni doklad
za obcansky priikaz (neni to vefejna listina, neobsahuje fotografii). Nasledné ma ob&an povinnost do
15 pracovnich dnu po ohlaseni ztraty nebo odcizeni pozadat o wdani noveho obcéanského priikazu.
Now obcansky prikaz se strojove ditelnymi Gdaji a s kontaktnim elektronickym &ipem je wdan ve
Ihaté 30 dni ode dne podani zadosti a obéan za jeho wdani hradi sprawni poplatek ve wsSi 100 K&.

A J

6.4 Potvrzenio ob¢anském priikazu:

Potwzeni o ob&anském prukazu vydava obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti nebo matriéni ufad
napk. pfi ohlageni ztraty, odcizeni, poskozeni nebo znieni ob&anského prilkazu. Policie CR jej wdava jen
v pfipadé, Ze je ji nahlaSeno odcizeni ob&anského prikazu nebo je ji odevzdan nalezeny obcansky prikaz
anebo pfi zadrzeni obCanského prikazu. Potvrzeni o obéanském priakazu neni vefejnou listinou.

4 N\
Potwzeni o obanském prilkazu se ob&anovi wdava pfi:

a) ohlaseni ztraty, odcizeni, poSkozeni nebo zni¢eni obéanského prikazu,

b) zadrzeni neplatného obc&anského prikazu,

c) newdani obCanského prikazu z davodu nepredlozeni nékterého dokladu potfebného pro jeho
wydani,

d) odevzdani obcéanského prikazu z divodu nebezpeéi zneuziti dat v identifikacnim certifikatu,

e) odevzdani obc&anského prikazu z divodu, Ze pozbyl statni obéanstvi nebo ukongil trvaly pobyt na
uzemi Ceské republiky anebo pozadal o jeho Uschow pfi dlouhodobém pobytu v zahraniéi,

f) odevzdani obc¢anského prikazu opatromikem nebo jinym zakonnym zastupcem za obcana, jehoz
svépramost byla rozhodnutim soudu omezena tak, Ze neni zpUsobily pozadat o wdani ob&anského
prukazu nebo ¢lenem domacnosti, jehoz oprawméni k zastupovani obc¢ana bylo schvaleno soudem

g) odevzdani obcanského prikazu nalezeného, po zemfelém nebo prohlaSeném za mrtvého.

A\ J

Nalezeny ob¢ansky prikaz je kazdy povinen neprodlené odevzdat.
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6.6 Znovunalezeni vlastniho ob¢anského prikazu

Pokud opét naleznete swij obCansky prikaz, jehoz ztratu Ci odcizeni jste nahlasili, jste povinni jej
neprodlené odevzdat. Pouzivani takoveho obCanského prilkazu je prestupkem — \iz kapitola Zakonné
povinnosti a prestupky.

6.7 Zadost o poskytnuti udajii

Ministerstvo wnitra nebo obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti poskytuje obéanovi starSimu 15 let
Udaje, které jsou k jeho osobé vedeny v evidenci obCanskych priikazl. Za poskytnuti idaju se plati spravni
poplatek.

Zadost Ize podat dvdma zpUsoby:

e pisemné, kdy obCan v zadosti uvede

a) jméno, popf. jména a pfijmeni, rodné &islo, €islo, popf. sérii obéanského prikazu, adresu mista trvalého
pobytu, rozsah poZadovanych udajl.

Z4dost musi byt opatfena Ufedné& owdfenym podpisem obd&ana. Ufedn& owéfeny podpis se newyzaduje,
pokud ob&an predlozi svou Zadost osobné, podepiSe ji pfed organem pfislusnym k poskytovani udaji a
predlozi zaroveni swij ob&ansky prikaz.

Za ob&ana mladSiho 15 let, za ob&ana, jehoz svéprawnost byla omezena tak, Ze neni zpUsobily pozadat o
wdani ob¢anského prukazu, muize zadost podat zakonny zastupce, opatromik nebo i dalSi osoby
oprawméné pozadat za tyto obCany o wdani obCanského prukazu (viz kapitola 3. — Kdo je opravnén
pozadat o vydani obéanského prukazu).

Za obtana muze pozadat o poskytnuti idaji jina osoba na zakladé zvastni plné moci s Ufedné ovéfenym
podpisem zmochnitele.

e v elektronické podobé
Obcan muze podat zadost i v elektronické podobé na formulafi stanoveném ministerstvem; formular
zvefejfiuje ministerstvo zpusobem umozfiujicim dalkowy pfistup. Neni-li zadost doruCena prostfednictvim

datové schranky, je tfeba ji podepsat uznavanym elektronickym podpisem.

Za poskytnuti Udajl se plati sprawi poplatek (viz kapitola 9. — Spravni a jiné poplatky a zplUsob jejich
hrazeni).

6.8 S ¢im se miize obcan obratit na obecni dirady obci s rozsirenou
puisobnosti, matri¢ni urady, zastupitelské uirady CR a Policii CR?

U obecniho tradu obce s rozsifenou pusobnosti nebo matriéniho Gfadu Ize:

e ohlasit ztratu, odcizeni, poSkozeni nebo zniCeni obfanského prikazu,

e odevzdat obCansky prikaz do uschow po dobu dlouhodobého pobytu obCana v zahrani¢i
(obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti pfislusny k wdani obCanského prikazu nebo
matri¢ni ufad podle mista trvalého pobytu obc&ana),

e odevzdat nalezeny obCansky prikaz nebo obCansky prikaz zemrelého ob&ana nebo ob&ana
prohlaSeného za mrtvého (nejblizSi obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti nebo matriéni
ufad),

e odewvzdat ob&ansky prikaz, jestlize ukongil trvaly pobyt na tGzemi Ceské republiky, pozby! statni
obéanstvi CR (obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti pfislusny k wdani ob&anského
prikazu nebo matri¢ni Ufad podle mista trvalého pobytu).
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Policii CR Ize:

e ohlasit odcizeni (nikoliv ztratu!) obéanského prikazu
e odewvzdat nalezeny obCansky prikaz.

Zastupitelskému ufadu CR v zahraniéi Ize:

e ohlasit ztratu, odcizeni nebo zni¢eni obCanského prukazu,
e nalez obCanského prikazu.

7 Formulare, doklady, nalezitosti

Obc¢an, ktery zada o vydani e-OP, nepodava wplnénou Zzadost na Ufednim tiskopisu, predlozi pouze
pozadované doklady (viz kapitola 4.6 — Vydani nového obéanského prikazu). Zadost se \emi
potfebnymi Udaji bude wytiSténa pfimo na pfepazce Ufadu a obCan potwdi swm podpisem jejich spravnost
a Uplnost. Pokud je v evidenci obc¢anskych prilkazd nebo cestowich dokladli vedena digitalizovana
fotografie ob&ana a jeho podpis a od wdani dokladu, pro jehoz uc€el byly pofizeny, neuplynula doba delSi
nez 1 rok, mize ob¢an podat Zadost o wdani e-OP v elektronické podobé na formulafi, jeZ je k dispozici
na webove strance Ministerstva wnitra.

Formulafe zadosti o wdani obcanského priikazu bez strojové citelnych udajii jsou k dispozici
u obecniho ufadu obce s roz$ifenou pusobnosti. Lze pouzit i Zadost uvefejnénou na webowch strankach
Ministerstva wnitra (zde) za pfedpokladu, Ze bude splfiovat poZzadawky uvedené na téchto strankach
(oboustrannost, baremné provedeni a minimalni gramaz papiru 80 g/m?2).

Formulai zadosti o poskytnuti udaja z informaéniho systému na zakladé zakona o obc¢anskych
prukazech - zde.

8 Adresa uradu a uredni hodiny pro podani zadosti

Magistrat mésta Plzné, Odbor spravnich c¢innosti, oddéleni ob€anskych prikazl a cestovnich dokladd,
namésti Republiky 16, 306 32 Plzen. Mapu naleznete zde Citéz s wuzitim tzv. QR kédu nize:

Tel.: 378 032 450, 378 032 451-61,
E-mail: osta@plzen.eu

podatelna: http://e-podatelna.plzen.eu
URL: www.plzen.eu

Ufedni hodiny:

Pondéli: 08:00 — 18:00 hodin
Utery: 08:00 — 14:00 hodin
Stfeda: 08:00 — 18:00 hodin
Ctwrtek: 08:00 — 14:00 hodin
Patek: zawvreno

V kazdém pripadé doporucujeme rezervaci na www.uradbezcekani.cz, nebot slouzi k VaSemu wSSimu
komfortu a Setfeni Vaseho Casu. Lze se tak objednat k podani zadosti o wdani obcanského priikazu,
k wzvednuti hotového ob¢anského priikazu i k oznameni ztraty, odcizeni, zni¢eni a poSkozeni ob&anského
prikazu.
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9 Spravni a jiné poplatky a zpusob jejich uhrazeni

V pripadé podani zadosti na Magistratu mésta Plzné se poplatky hradi v hotovosti nebo platebni
kartou pfimo na oddéleni obé¢anskych prikaza a cestovnich dokladi, namésti Republiky 16, Plzen.
Vynatek z polozky 8 zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni i¢inném od 1.7.2018

a) Vydani ob¢anského prikazu se strojove citelnymi (daji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem
ve |huté do 24 hodin pracovniho dne

- pfi podani a pfewvzeti u Ministerstva wnitra K& 1 000
- pfi podani u obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti K& 500
a pii pfevzeti u Ministerstva wnitra, pokud byla Zadost podana
u obecniho Ufadu obce s rozS§ifenou pUsobnosti K¢é 500

obéanim mladsim 15 let

- pfi podani a prewvzeti u Ministerstva wnitra K¢ 500
- pfi podani na obecnim ufadé obce s roz§ifenou plsobnosti K¢é 250
- pfi pfevzeti u Ministerstva wnitra, pokud byla Zadost podana
u obecniho Uradu obce s roz§ifenou pusobnosti K¢ 250
b) Vydani ob¢anského prikazu se strojové c&itelnymi udaji a s kontaktnim
elektronickym €ipem ve Ihaté do 5 pracovnich dnu
- pfi podani a pfevzeti u Ministerstva wnitra K& 500
- pfi podani u obecniho Uradu obce s roz$ifenou pusobnosti K¢E 250
a pfevzeti u Ministerstva wnitra K¢ 250
- pfi podani u obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
a prevzeti u stejného obecniho Ufadu obce s roz$ifenou pusobnosti K¢ 500
obéaniim mladsim 15 let
- pfi podani a pfewvzeti u Ministerstva wnitra K& 300
- pfi podani u obecniho Ufadu obce s roz$ifenou pusobnosti K& 200
a prevzeti u Ministerstva wnitra K¢ 100
- pfi podani u obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
a prevzeti u stejného obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti K¢ 300
c¢) Vydani ob¢anského priikazu bez strojove K¢E 100
Citelnych Udaju s dobou platnosti na 3 mésice
d) Vydani ob&anského prikazu ob¢anu mladsimu 15 let K& 50
e) Vydani ob&anského prikazu ob¢anu starSimu 15 let, K¢e 100
ktery nemé trvaly pobyt na Uzemi Ceské republiky
f) Vydani obanského prikazu se strojové K¢ 100

Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym €ipem za prikaz poSkozeny, zni¢eny, ztraceny, odcizeny,
zneplatnény z divodu nebezpeéi zneuziti dat v identifikacnim certifikatu v kontaktnim elektronickém ¢ipu
nebo za prilkaz obsahujici neopraméné provedené zapisy

g) Vydani ob&anského prikazu se strojové K¢e 200

Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym €ipem z divodu zapisu titulu nebo v&decké hodnosti anebo
jeho wydani zjiného osobniho divodu v dobé del$i nez pul roku pfed uplynutim platnosti

dosavadniho ob&anského priikazu

h) Prevzeti obéanského prikazu se strojové K& 100
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Citelnymi adaji a s kontaktnim elektronickym Cipem u obecniho Gfadu obce s roz§ifenou plsobnosti, ktery
ob&an uved| v Zadosti

i) Odblokovani elektronické autentizace ob¢anského prikazu K¢ 100
Predmétem poplatku neni
1. Vydani ob&anského prikazu nahradou za ob¢ansky prukaz, ve kterém sprawni Gfad uvedl nespravné
zapisy nebo wydal prikaz s wrobni vadou.
2. Vydani osvéd¢éeni o statnim ob¢anstvi pro ucely wdani prwmiho ob&anského prikazu.
3. Vydani obCanského prikazu se strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym €ipem z jiného
osobniho ddvodu v dobé del§i nez pul roku pred uplynutim platnosti dosavadniho ob&anského prikazu,
jestlize dosavadni obcansky prilkaz ma dobu platnosti delSi nez 10 let.
Poznamky

Vydani obCanského prikazu se strojove Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym cCipem

namisto obCanského prikazu se strojove Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym Cipem wdaného
pfede dnem nabyti U€innosti tohoto zakona (tedy pfed 1.7.2018) nepodiéha sprawimu poplatku.

Sprawni poplatek podle pismene g) se newbere, jsou-li titul nebo v8decka hodnost zapisovany do
wdavaného obcéanského prikazu spolu se zménami jiz zapsanych Udaj.

10 Lhaty pro vyfrizeni

Obcansky prukaz se strojové citelnymi udaji a kontaktnim elektronickym ¢ipem

o se vyhotovi do 30 dnd ode dne podani zadosti obecnimu Ufadu obce s roz$ifenou
pusobnosti
nebo

o se na zadost vyhotovi v pracovnich dnech do 24 hodin (pak tento ob&ansky prikaz
prevezme bud u Ministerstva wnitra nebo u obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti,
u néhoz byla zadost o wdani obCanského prikazu podana), nebo do 5

pracovnich dnt (pak tento ob&ansky prikaz vzdy pfevezme u Ministerstva wnitra).

Obéansky prikaz bez strojové c¢itelnych Udaji wda obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti

do 15 dnll ode dne podani Zadosti.

11 Uéastnici Fizeni

U vydavani obcanského prikazu se nejedna o sprawni fFizeni ve smyslu § 9 sprawmiho fadu. Dalsi
viz kap. 14 nize.

12 DalSi pozadované ¢innosti

Zadné.
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13 Pravni uprava

Zakon €. 328/1999 Sb. o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisl
Vyhlaska €. 400/2011 Sb., kterou se provadi zakon o ob¢anskych prilkazech a zakon o cestowich
dokladech, ve znéni pozdéjich predpis(

Zakon ¢&. 634/2004 Sb. o sprawich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist
Zakon ¢. 500/2004 Sb. sprawni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon €. 250/2016 Sb., o odpovednosti za pfestupky a fizeni o nich

14 Opravné prostredky a jejich uplatnéni

Proti rozhodnuti ve v8cech obcanskych priikaz( Ize podat odwolani, pokud to zakon o ob&anskych
prikazech a sprawni fad umozriuji, a to proti rozhodnuti o skonceni platnosti obanského prikazu nebo
proti rozhodnuti o pfestupku na uUseku obCanskych prikaz(i. Odwlani lze podat ke Krajskému ufadu
Plzefiského kraje u Ufadu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

15 Zakonné povinnosti a prestupky
15.1Zakonné povinnosti ob¢ana

Dle ustanoveni § 14 odst. 1 zakona o obéanskych priikazech je obéan povinen

a) s pfihlédnutim ke vS8em okolnostem a pomérim chranit obéansky prikaz pfed pos$kozenim,
zni¢enim, ztratou, odcizenim, zneuzitim dat v identifikacnim certifikatu nebo jinym zneuzitim,

b) ohlasit neprodlené kterémukoliv obecnimu Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti nebo matri¢nimu
Ufadu, Ze nastaly skute¢nosti uvedené v pism. a); v pfipadé odcizeni ob¢anského prikazu je
mozno ohlasit tuto skute¢nost téz policii, ohlasit ztratu nebo odcizeni ob&anského prikazu muaze
ob¢an roméz ministerstw v pfipadé, Ze sou¢asné podava zadost o wdani ob&anského prikazu

c) v zahrani¢i ohlasit neprodlené ztratu, odcizeni, nebezpeli zneuziti dat v identifikacnim certifikatu
nebo zni¢eni obanského prikazu nebo jeho ndlez nejblizSimu zastupitelskému aradu,

d) pozadat o vydani noveho ob&anského prikazu do 15 pracovnich dni

1. po dni, ve kterém doslo ke skonc¢eni platnosti obanského prikazu (viz kapitola 6.2),

2. po obdrzeni oddaciho listu nebo dokladu o partnerstwvi,

3. po nabyti prami moci rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi nebo po nabyti prami moci
rozhodnuti soudu o zruseni partnerstwi,

4. po nabyti prdmi moci rozhodnuti soudu o neexistenci manzelstvi nebo po nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu o tom, Ze partnerstvi nevzniklo,

5. po nabyti prami moci rozhodnuti soudu o prohlaSeni manzelstvi za neplatné, nebo po
nabyti pramni moci rozhodnuti soudu o tom, Ze partnerstvi je neplatné,

6. po obdrzeni umrtniho listu manzela nebo partnera,

po nabyti prami moci rozhodnuti soudu o prohlaSeni manzela nebo partnera za mrtvého,

po nabyti prawni moci rozhodnuti, kterym bylo zménéno jméno, popf. jména, pfijmeni, nebo

bylo pfidéleno nové rodné Cislo,

9. po dni, kdy ohlasil zménu mista trvalého pobytu nebo kdy nabylo prawi moci rozhodnuti o
zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu,

© N

e) pozadat o wdani obCanského prikazu po dowsSeni 15 let, nejpozdéji do 30 dni ode dne, kdy
dosahl v&ku 15 let, pokud ma trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky a nema ob&ansky prikaz,

f) odevzdat do 15 pracowich dnl ob&ansky priikaz organu, ktery jej wdal, nebo matri€nimu ufadu
podle mista trvalého pobytu, jestlize ukongil trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky, jestlize pozbyl
statni ob&anstvi nebo bylo prokdzano, Ze mu byl ob&ansky prikaz wydan neoprawméné, anebo
obc¢ansky prakaz pozbyl platnosti,

g) pfi prevzeti nového obcanského prikazu odevzdat dosavadni obcéansky priikaz, potwzeni o
obcanském prikazu, potwzeni o zméné mista trvalého pobytu nebo potwzeni o zméné udajl
zapisovanych do ob&anského prikazu, pokud mu byly wdany,

h) dostavit se ve stanovené Ih(té na wzvani k obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
pfislusnému k wdani obéanského prikazu podle mista jeho trvalého pobytu za ucelem provedeni
Ukon(l souvisejicich s wdanim ob&anského priikazu.
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Obdan _je povinen pozadat o wdani noveho obdanského prikazu podle pismene d) bodu 2 az 7.
jen pokud je v jeho dosavadnim obc¢anském priikazu zapsan udaj o rodinném staw nebo partnerstvi.

Dle ustanoveni § 14 odst. 2 zakona o obéanskych prukazech dale plati:

Ma-li obéan mladsi 15 let nebo ob&an, jehoz svéprawnost je omezena tak, Ze neni zplsobily pozadat o
wdani ob&anského prikazu, ob¢ansky prukaz, pfechazeji povinnosti podle odstavce 1 na osoby uvedené
v § 8 odst. 3 (viz kapitola 5), s wjimkou povinnosti uvedené v odstawci 1 pism. d) (kde je upravena
povinnost pozadat o now ob&ansky prikaz).

Tyto osoby maji sou¢asné povinnost odevzdat neplatny ob¢ansky prikaz obc¢ana.

Dle ustanoveni § 15 zakona o obcéanskych prikazech téz plati:

Kazdy, kdo nalezne cizi ob&ansky prikaz, potwzeni o ob&anském prikazu, potwzeni o zméné mista
trvalého pobytu nebo potwzeni o zméné udaji zapisovanych do ob&anského prikazu, je povinen je
odevzdat neprodlené kterémukoliv obecnimu Ufadu obce s rozS§ifenou plsobnosti nebo matri¢nimu uradu
anebo policii.

Stejnou povinnost ma i ob&an, ktery ohlasil ztratu nebo odcizeni sveho ob&anského prikazu, jestlize
dosavadni obc¢ansky prikaz nalezne nebo jej ziska zpét jinak.

Kazdy, kdo ma v drzeni ob&ansky prilkaz zemfelého obCana nebo ob&ana prohlaseného za mrtvého, je
povinen bezodkladné jej odevzdat nejbliz§imu obecnimu U(fadu obce s rozSifenou plsobnosti nebo
matri¢nimu Ufadu.

Osoba, ktera nesplni povinnost nebo porusi zakaz stanoveny zakonem o ob&anskych prilkazech, se mlize
dopustit nékterého z prestupkl, uvedenych v ustanoveni § 16a zakona o ob&anskych prikazech.

15.2 Prestupky na tiseku obc¢anskych priikazia
15.2.1 Prestupky fyzickych osob

Ustanoveni § 16a zakona o obéanskych priikazech
Fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Zze

a) porusi povinnost mit obéansky prikaz podle § 2 odst. 3 (kde je stanoveno, ze ,obcéansky prikaz je
povinen mit ob&an, ktery dosahl veku 15 let a ma trvaly pobyt na tuzemi Ceské republiky. Obcansky
prikaz mdze mit i obéan, jehoz svépravnost byla omezena.")

b) porusi povinnost chranit obéansky prakaz pfed ztratou, odcizenim, poSkozenim, zni¢enim nebo
zneuzitim,

¢) nepozada o wdani noveho obanského prikazu v pfipadech uwvedenych v § 14 odst. 1 pism. d)
(kde je stanoweno, ze ,oblan je povinen pozadat o vydani nového obcéanského prikazu
do 15 pracovnich dnu

1. po dni, ve kterém do$lo ke skonceni platnosti obcanského prikazu z ddvodd uvedenych
v§ 11 odst. 1 pism. a), b) a) nebo c) b), anebo v § 11 odst. 2,

2. po obdrzeni oddaciho listu nebo dokladu o partnerstvi,

3. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi nebo po nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o zruSeni partnerstvi,

4. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o neexistenci manzelstvi nebo po nabyti pravni moci
rozhodnuti soudu o tom, Ze partnerstvi nevzniklo,

5. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaseni manzelstvi za neplatné, nebo po nabyti
pravni moci rozhodnuti soudu o tom, Ze partnerstvi je neplatné,
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6. po obdrzeni umrtniho listu manzela nebo partnera,
7. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohla§eni manzela nebo partnera za mrtvého,

8. po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym bylo zménéno jméno, popfipadé jména, pfijmeni,
nebo bylo pfidéleno nové rodné ¢islo,

9. po dni, kdy ohlasil zménu mista trvalého pobytu nebo kdy nabylo pravni moci rozhodnuti
o zru$eni Udaje o mistu trvalého pobytu®),

d) ani po opakované wyzvé nepfevezme osobné ob¢ansky prikaz,

e) neprodlené neohlasi poskozeni, zni€eni, ztratu, odcizeni nebo zneuziti obéanského prikazu,

f) porusi zakaz provadét zapisy, zmény nebo opraw v ob&anském prikazu, v potwzeni o obéanském
prukazu, v potwzeni o zméné mista trvalého pobytu nebo v potwzeni o zméné udaji zapisovanych do

obCanského prikazu,

g) ani po opakované wzwe se nedostavi k provedeni Ukonu souvisejicich s wdanim ob&anského prikazu
nebo tyto ukony neprovede,

h) v zakonem stanovené |huté nespini povinnost provést wménu sveho obCanského prukazu bez
strojové Citelnych udajd (§ 24 odst. 2),

i) umysIné zni¢i, poskodi, odcizi nebo zneuzije obtansky prikaz nebo potwzeni o obanském priikazu,

j) pozaduje nebo pfijme obéansky prikaz jako zastaw nebo odebere obc&ansky prikaz pfi vstupu do
objektu nebo na pozemek,

k) pofidi kopii obéanského prikazu a neprokaze souhlas ob&ana podle § 15a odst. 2,
[) nepozada o wdani prwniho obéanského prakazu do 30 dnG ode dne, kdy dosahla véku 15 let,
m) neoprawméné pozada o wdani ob¢anského prikazu pro jinou osobu,

n) prokazuje Udaje obanskym prilkazem, u néhoz ohlasila ztratu, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpeci
zneuziti dat v identifikaénim certifikatu,

0) neoprawméné pozméni, pfeda, zvefejni, zablokuje, zlikviduje nebo jinak neoprawmnéné zpracovava
strojove Citelné udaje vedené v ob&anském prikazu, nebo

p) neoprawméné zapiSe, pfeda, zvefejni, zablokuje, zlikviduje nebo jinak neoprawméné zpracovava Udaje
vedené v kontaktnim elektronickém cCipu.

Dle ustanoveni § 16a odst. 3 zakona o ob¢anskych prikazech plati, Ze za pfestupek podle odstavce 1

pism. a) a n) Ize ulozit pokutu do 15 000 K&, za prestupek podle odstavce 1 pism. b) az m) Ize ulozit pokutu
do 10 000 K¢ a za prestupek podle odstavce 1 pism. 0) a p) Ize ulozit pokutu do 100 000 K¢.

15.2.2 Prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob

Ustanoveni § 16b zakona o obéanskych priikazech

(1) Prawmicka nebo podnikajici fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Ze neopraméné zapisuje udaje
do kontaktniho elektronického Cipu.

(2) Za pfestupek podle odstavce 1 Ize uloZit pokutu do 1 000 000 K&.

(3) Odpovédnost prawnické nebo podnikajici fyzické osoby podle zvastniho prawniho pfedpisu neni
dotéena.
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16 Spravce postupu

Magistrat mésta Plzné, Odbor spravnich ¢innosti, oddéleni ob&anskych prikazu a cestownich dokladi

17 Datum, od kterého navod plati

1. 1. 2016

18 Datum provedeni posledni aktualizace

15. 2. 2021

19 Datum konce platnosti

Neni stanoven.
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