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NAHLIZENi DO ARCHIVALII A PORIZOVANI
VYPISU, OPISU A KOPIi ARCHIVALII

. Zakladni informace:

Archiv mésta Plzné umoZziuje nahlizeni do archivali nalezejicich do jeho péce, vydava na
pozadani vypisy, opisy a kopie z dokumenti v ném uloZenych. Jsou to zejména vypisy
vysvédCeni (potvrzeni o studiu).

. Kdo je opravnén podat zadost:

Pravnickd osoba z CR i zahrani¢i, fyzicka osoba z CR i zahrani¢i po dovreni 15 let.

. Postup a podminky pro vyfizeni zadosti:

Pokud chce zijemce ziskat vypis, opis ¢i kopii n€kterého z dokumentl, mize bud’ podat
osobni Ziddost v Archivu mésta Plzn€, nebo pisemné zazadat (pies elektronickou podatelnu
mésta Plzné prostiednictvim zadosti opatfené platnym elektronickym podpisem nebo
prostfednictvim ISDS). Zadosti lze zaslat rovnéZ e-mailem nebo postou, Vtom pifpadé vsak
bude Zzadateli pozadovany dokument vydan pouze osobné (kvili ovéfeni osobnich udaju).
V piipadé¢ Zadosti opatfené platnym elektronickym podpisem nebo podané prostiednictvim
ISDS bude pozadovany dokument zaslan postou na udanou adresu nebo ptedan osobné po
ovéteni totoznosti.

. Zpusob podani zadosti:

Dotazem nebo zaslanim Zadosti, studiem archivalii ve studovné Archivu mésta Plzné.

. Adresa uradu a uredni hodiny pro podani zadosti:

Archiv mésta Plzné

Veleslavinova 19, 306 32 Plzen

PO, ST: 8,00-17,00 hod., UT, CT: 8,00-16,00 hod., PA: 8,00-15,00 hod.

Tel.: 37 803 2601

E-mail: archiv@plzen.eu

URL: www.plzen.eu; Elektronické podani ob¢ana: http//epo.plzen.eu/

URL: http //Amww.plzen.euw/obcan/urad/magistrat- mesta-plzne/urad-spravnich-agend/archiv-
mesta-plzne/archiv- mesta-plzne-1.aspx

. Formulare, doklady, nalezitosti:

e Na portalu Elektronické podani obcana jsou formou DOC souborti ke staZzeni
formulafe — Zzadost o tdaje z fondi Archivu mésta Plzné, Zadost o vypis vysvédceni
(potvrzeni o studin). VySe uvedené formulate a badatelsky list Ize zskat i osobné v
Archivu mésta Plzné.

e Obcansky prikaz, cestovni pas, oveéfend plnd moc zmocnéné 0soby V piipadé
zastupovani

. Spravni a jiné poplatky a zpusob jejich uhrazeni:

Nabhlizeni do archivali je zdarma, pofizeni vypisu nebo opisu archivilie je zpoplatnéno

¢astkou 50,-K¢ za kazdou i zapocatou stranku, ovéfeni kopie archivalie potfizené archivem

je zpoplatnéno 30,- K& za kazdou i zapocCatou stranku (sazby jsou stanovené dle piiohy ¢. 4

K vyhlasce MV ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona o

archivnictvi a spisové shizbé, ve znéni pozdé¢jsich predpist). Poplatky se plati v hotovosti

pfi preddni nebo bezhotovostni platbou pii zaslani poStou. Ostatni poplatky viz Cenik
sluzeb, dostupny zde: https://amp.plzen.eu/navsteva-archivu/cenik-sluzeb/cenik-
sluzeb.aspx.

. Lhaty pro vyfizeni:

30 dni.
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9. Ugastnici fizeni:
Nejsou.
10.DalSi pozadované €innosti:
Zadné.
11.Pravni uprava:
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist;
zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zmén¢ nékterych dalsich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zikony;
Vyhlagka ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zikona o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.
Badatelsky fad Archivu mésta Plzné ke stazeni zde:

https//amp.plzen.eu/Files/archivmp/navsteva archivu/Pokyn VO badatelsky rad 6 3 2018.d
oC.

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozd¢€jSich piedpist;

Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nekterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisi.
12.0Opravné prostredky a jejich uplatnéni:
Pokud nejsou k dispozici Zddan¢ dokumenty, nejsou Zadné opravné prostiedky.
13.Sankce a zpusob jejich uplatnéni v pripadé nedodrzeni predepsanych
povinnosti:
Okamzit¢ ukonCeni nahlizeni do archivalii, zidkaz vstupu do Archivu mésta Plzné.
14.Spravce postupu:
Archiv mésta Plzné
15.Datum, od kterého navod plati:
1.7.2009
16.Datum provedeni posledni aktualizace:
18. 3. 2021
17.Datum konce platnosti:

Pokud by vstoupil v platnost v CR novy zakon o archivnictvi a spisové sluzbé nebo jeho
novela.
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