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HLASENIi TRVALEHO POBYTU

1. Zakladni informace:
Obgan Ceské republiky miZe mit jen jedno misto trvalého pobytu, a to v objektu, ktery je uréen
pro bydleni, ubytovani nebo individualni rekreaci a je oznafen Cislem popisnym nebo evidencnim,
popf. orientadnim. Mistem trnvalého pobytu se rozumi adresa pobytu ob&ana v Ceské republice,
kterou si ob&an zwli zpravidla v misté, kde ma rodinu, byt nebo zaméstnani. Z pfihlaSeni ob&ana
k trvalému pobytu nevznikaji zadna prava k tomuto objektu ani k Mastnikovi nemovitosti.
Mistem trvalého pobytu ob&ana v dobé jeho narozeni je misto trvalého pobytu jeho matky. Neni-li
matka ob&anem Ceské republiky, je mistem trnvalého pobytu ditéte v dobé& jeho narozeni misto
trvalého pobytu otce.
Je-li Udaj o misté trvalého pobytu obCanovi ufedné zruSen, je mistem trvalého pobytu sidlo
ohlasowny, v jejimz uzemnim obvodu byl ob&anovi trvaly pobyt zruSen.

2. Kdo je opravnén podat zadost, apod.:

Zménu mista trvalého pobytu ohlasi na ohlaSowmé v misté noveho trvalého pobytu:

e obgan Ceské republiky star$i 15 let nebo jim powéfeny zmocné&nec na zakladé zvastni plné
moci s ufedné owv&fenymi podpisy;

e zakonny zastupce za ob¢ana mladSiho 15 let, nebo fyzicka osoba, které bylo dité swefeno do
péce rozhodnutim soudu;

e zakonny zastupce za obcana, jehoz svéprawnost byla omezena tak, Ze neni zpUsobily hlasit
zménu mista trvalého pobytu;

e Clen domacnosti, jehoz opraméni k zastupovani ob&ana bylo schvaleno soudem;

3. Postup a podminky pro vyfizeni zadosti:
Jak a kam se obratit
Na ohlaSowu v misté nového trvalého pobytu, tj.

e na obecnim (méstském) ufadu v misté noveho trvalého pobytu

e vhlamim mésté Praze a Uzemné cClenénych statutarnich méstech na ufadech méstskych
¢asti nebo méstskych obvodl, pokud tak stanovi statuty téchto mést

e na Uzemi vojenskych Ujezdll na Ujezdnich Ufadech.

Zplsob podani zadosti:
Obc&an je povinen:

e wplnit a podepsat pfihlaSovaci listek k trvalému pobytu

e prokazat totoznost obCanskym priukazem, nebo nema-li platny obCansky prikaz, jinym
obdobnym dokladem, ktery je vefejnou listinou

e dolozit vastnictvi, nebo oprawménost uzivani domu, bytu (napf. najemni smlouva), anebo
predlozit Ufedné owéfené pisemné potwzeni oprawméné osoby o souhlasu s ohlaSenim
zmény mista trvalého pobytu. Takové potwzeni se newzaduje v pfipadé, Ze oprawména
osoba potwdi souhlas na pfihlaSovacim tiskopisu k trvalému pobytu pfed zaméstnancem
ohlaSowy. Za opraménou osobu se povazuje osoba starSi 18 let, svéprawma, ktera je
opraména uzivat objekt nebo jeho wmezenou &ast (napf. byt nebo obytnou mistnost),
anebo je provozovatelem ubytovaciho zafizeni, kde se ob&an hlasi k trvalému pobytu.
Vlastnik objektu nebo jeho wmezené &asti nemusi dokladat ohlaSowné pfi ohlaseni zmény
mista trvalého pobytu, sv& Mastnické pravo nebo jiné uzivaci pravo (napf. v&cné bfemeno),
pokud si existenci tohoto prdva muze ohlaSowa owefit bezuplatné vefejnym dalkowm
pristupem v katastru nemovitosti.

e za obCana mladSiho 15 let ohlasi zménu mista trvalého pobytu jeho zékonny zastupce nebo
fyzicka osoba, které bylo dité swfeno do péfe rozhodnutim soudu. Za ob¢ana, jehoz
svéprawmost byla omezena tak, Zze neni zplsobily k jednani ve véci mény trvalého pobytu,
ohlasi zménu mista trvalého pobytu jeho zakonny zastupce. V pfipadé, Ze byl ob¢anovi
wdan ob&ansky prukaz, je nutné, aby jej jeho zakonny zastupce (pfip. fyzicka osoba, které
bylo dité svéfeno do péce rozhodnutim soudu) také predlozil.

e Za obCana mlze zménu mista trvalého pobytu ohlasit ¢len domacnosti, jehoz oprawéni k
zastupovani ob¢ana bylo schvaleno soudem, nebo jim powefeny zmocnénec na zakladé
zvastni plné moci s ufedné owveéfenymi podpisy. V tomto pfipadé je nutné predlozit také
ob¢ansky prukaz osoby, které bude provedena zména trvalého pobytu.
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e Za piihlaSeni zmény mista trvalého pobytu zaplati kazdy ob¢an starSi 15 let poplatek, ktery
Cini podle zvastniho zakona 50,--K¢&.

Pokud obcan pfi zméné mista trvalého pobytu prokazuje totoZznost ob&anskym prikazem, oddéli
ohlaSowma wznacenou &ast obcanského prikazu. A soucasné obcanovi wda potwzeni o zméné
mista trvalého pobytu.

Obcan je povinen zazadat o now obc¢ansky prikaz do 15.pracownich dni od zmény trvalého pobytu.
OhlaSowna je povinna oznamit Mastniku objektu zménu v po&tu pfihlasenych osob k trvalému pobytu
u oprawméné osoby ve |hité 15 dnl od zaevidovani zmény; ohlaSowa uvede jméno, popf. jména,
pfijmeni a datum narozeni opraméné osoby.

Ukonéenitrvalého pobytu na tzemi Ceské republiky

Obgan, ktery se rozhodne ukongit tnaly pobyt na Gzemi Ceské republiky, sdéli tuto skute&nost
pisemné ohlaSomé podle mista svého trvalého pobytu nebo zastupitelskému ufadu. Sdéleni
vlistinné podob& musi obsahovat ufedné owéfeny podpis ob&ana; to neplati v pfipadé, kdy obcan
podepiSe sdéleni pfed zaméstnancem ohlaSowmy nebo zastupitelského ufadu. Pokud ma sdéleni
formu datové zprawy, ob&an ho po wplnéni opatfi zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym
na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikaCnich sluzeb nebo
doda prostfednictvim datové schranky. Za ob&ana muize sdélit ukon&eni pobytu na uzemi Ceské
republiky rowméz jim powvéfeny zmocnénec na zdakladé zvastni plné moci s Ufedné owe&fenymi
podpisy. Dnem ukoncéeni trvalého pobytu se rozumi den, kdy ob&an pfedal sdéleni o této
skute€nosti pfislusné ohlaSowné, popfipadé pozdéjsi den, ktery je uveden v tomto sdéleni jako den
ukongeni trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky.

Za ukon&eni pobytu na Gzemi Ceské republiky ob&an uhradi sprawni poplatek ve wsi 100,-- K&, na
zastupitelském Uradu 300,-- K&. Od sprawniho poplatku nejsou osvobozeny osoby mladsi 15 let.

Po ukonéeni trvalého pobytu na tzemi CR je ob&ansky prikaz zneplatnén.
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Adresa uradu a uredni hodiny pro podani zadosti:

Urad méstského obvodu Plzen 1 az 10.

Adresy a telefonni Cisla jednotliwch ohlaSoven pobytu jsou uvefejnény na internetové strance:
http://www.plzen.eu/zivot-v-plzni/urady-mestskych-obvodu/urady-mestskych-obvodu-plzen-1-

10.aspx

Informace Ize ziskat i na adrese: Magistrat mésta Plzn&, Odbor sprawnich ¢innosti, oddéleni
ob¢anskych prikazl a cestownich doklad(, nam. Republiky 16, 306 32 Plzen.

Ufedni hodiny:

Pondéli: 8:00 — 18:00 hodin
Utery: 8:00 — 14:00 hodin
Streda: 8:00 — 18:00 hodin
Ctwrtek: 8:00 — 14:00 hodin
Patek: 8:00 — 12:00 hodin

Tel.: 37 803 2461-63

E-mail: posta@plzen.eu
URL: WWW.plzen.eu; Elektronické podani ob&ana: http://epo.plzen.eu/

Formulare, doklady, nalezitosti:
Tiskopis ,PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu“ je obCanovi pfedloZzen k wplnéni a podepsani pfi
hlaSeni zmény mista trvalého pobytu na ohlaSomé v misté noveho trvalého pobytu. Vzor
pfihlaSovaciho listku je uvefejnén na internetowch strankach Ministerstva wnitra www.mwvcr.cz
vsekci ,Sluzby pro vefejnost” a dale ,Formulafe® — Evidence obyvatel. Doklady, které je obc¢an
povinen predlozit jsou uvedeny v bodé 4.

Spravni a jiné poplatky a zpUsob jejich uhrazeni:

Za ohlageni zmény mista tnalého pobytu zaplati ob&an Ceské republiky sprawni poplatek ve wsi
50,-- KE&. Od poplatku jsou osvobozeny osoby mladsi 15 let. Za ukonCeni pobytu na Uzemi Ceské
republiky obCan uhradi sprawni poplatek ve wsi 100,-- K&, na zastupitelském ufadu 300,-- K&. Od
sprawmniho poplatku nejsou osvobozeny osoby mladsi 15 let.
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8. Lhuty pro vyfizeni:
Lhaty pro wyfizeni nejsou stanoveny.

9. Ugastnici Fizeni:
Zadatel o zaevidovani zmény mista trvalého pobytu.

10. DalSi pozadované ¢innosti:
Na zakladé ustanoveni § 14 zakona €. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich
predpisi, wplyva obCanovi povinnost do 15 pracowich dnG po dni, kdy ohlasil zménu mista
trvalého pobytu, podat zadost o wdani noveho obCanského prikazu. Pokud tuto povinnost nesplni,
dopusti se pfestupku podle § 16a) citovaného zakona, za ktery Ize ulozit pokutu do 10 000 K&.

11. Pravni uprava:

e Zakon ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o zméné nékterych zakon(
(zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu.

e VyhlaSka Ministerstva wnitra €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel,
zakon o obc¢anskych prukazech a zakon o cestownich dokladech, ve znéni pozdéjSich
predpis.

e  Zakon ¢&.634/2004 Sb., o sprawich poplatcich, ve znéni pozdéjsSich predpisu.

e  Zakon ¢&.500/2004 Sb., sprawni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

12.0Opravné prostredky a jejich uplatnéni:

V pfipadé, Ze ohlaSowna po splnéni zakonnych podminek ob&anovi whovi a hlaSenou zménu mista
trvalého pobytu zaeviduje, newdava rozhodnuti ve sprawmim fizeni. Pokud ohlasowa zjisti pfi
hlaseni mista trvalého pobytu nedostatky v pfedkladanych dokladech nebo rozpory uvadénych
udaju s udaji vzakladnim registru obyvatel nebo v informacnim systému evidence obyvatel, wzve
obana Kk jejich odstranéni. Ve wzwe stanovi lhitu k jejich odstranéni, nejméné vSak 15 dnd.
Jestlize ob&an nedostatky ve stanowené Ihuté neodstrani, rozhodne ohlaSowa o tom, Ze zména
trvalého pobytu nebude zaevidovana.

Proti rozhodnuti o nezaevidovani mista trvalého pobytu Ize podat odvolani.

13.Sankce a zpusob jejich uplatnéni:
Sankce nejsou stanoveny.

14.Spravce postupu:

Magistrat mésta Plzné, Odbor sprawich c¢&innosti, oddéleni obanskych prikaz( a cestownich
doklad.

15.Datum, od kterého navod plati:
1. 1. 2016

16.Datum provedeni posledni aktualizace:
19. 4. 2018

17.Datum konce platnosti:
Neni stanoven.



