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OVEROVANIi PODPISU (LEGALIZACE)

. Zakladni informace:

Ovefovani pravosti podpisu ( legalizaci ) vykonavaji na tzemi mésta Plzné vSechny trady
méstskych obvodl a Magistrat mésta Plzné.

Legalizace se provadi na zadost

. Kdo je opravnén podat zadost, apod.:

Fyzicka osoba starsi 15 let. Za nezletilé osoby podepisuje listinu zakonny zastupce, jehoz
podpis se ovefi.

. Postup a podminky pro vyfizeni zadosti:

Legalizaci povéieny pracovnik ovefuje, ze fyzickd osoba v jeho pfitomnosti listinu
vlastnoruéné podepsala nebo podpis na listiné jiz uvedeny ptred nim uznala za vlastni.

Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Udaji uvedenych v listin¢ ani jejich
soulad s pravnimi piedpisy. Utad za obsah listiny neodpovida.

Pozada-li o legalizaci podpisu fyzickd osoba, ktera se ze zdravotnich nebo jinych
dilezitych divodii nemiize dostavit na ufad, mize povéfeny pracovnik provést ovéfeni na
jném vhodném miste.

NemiiZze-li Zadatel ¢ist nebo psat, provede se legalizace za Ucasti dvou svédki.

Ucast dvou svédki se k legalizaci nevyzaduje, ma-l ten, kdo nemiize Cist nebo psat,
schopnost sezndmit se s obsahem listiny s pomoci pfistrojii nebo specidlnich pomiicek nebo
prostfednictvim jiné osoby, kterou si zvoli, a je schopen vlastnoru¢né listinu podepsat
Legalizace se neprovede :

a) jde-li o legalizaci podpisu ovétujici osoby, ktera legalizaci provadi,

b) je-1li podpis vyhotoven jinymi pismeny nez pismeny latinské abecedy, nebo

C) jde-li o legalizaci podpisu na listin€, ktera neobsahuje Zadny text

d) je-li legalizovan podpis na listing, ktera je psana v jiném nez Ceském nebo slovenském
jazyce aneni-li souCasné¢ piedloZzena v Ufedné ovéfeném piekladu do jazyka Ceského

. Zpusob podani zadosti:

PiedloZeni listiny, kterd obsahuje text, na které ma byt podpis legalizovan.

. Adresa uradu a uredni hodiny pro podani zadosti:

Zadost je tieba podat v Gfednich hodinach u obvodniho tfadu nebo MMP.

URL: www.plzen.eu; Elektronické podani obcana: httpJ//epo.plzen.eu/

. Formulare, doklady, nalezitosti:

PiedloZ se listina, kterd obsahuje text, na které ma byt podpis oveten. Pokud je listina psana
v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce, predlozi se Uredné ovéteny pieklad do jazyka
ceskeho.

Zadatel o legalizaci, popiipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 5, predloz k
prokazani své totoznosti platny

a) oblansky prikkaz nebo cestovni doklad, jde-li o statnfho ob&ana Ceské republiky,

b) prikaz o povoleni k pobytu nebo cestovni doklad anebo prikkaz totoznosti obcana
Clenského statu Evropské unie, jde-li 0 cizince,

c) prukaz zadatele o ud€leni mezinarodni ochrany, jde-li o osobu, ktera podala Zidost o
udéleni mezindrodni ochrany,

d) prikaz povoleni k pobytu azylanta, jde-li 0 osobu, které byl udélen azyl, nebo prikaz
opravnéni k pobytu osoby pozivajici doplikové ochran, jde-li o osobu pozivajici dophkové
ochrany,

e) prikaz zadatele o ud€leni do¢asné ochrany, jde- -li o osobu, kterd podala zadost o ud€leni
docasné ochrany, nebo
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f) prikaz cizince pozivajictho docasné ochrany, jde-li o osobu, které byla udélena docasna
ochrana.

7. Spravni a jiné poplatky a zpusob jejich uhrazeni:
Za ovefeni kazdého podpisu spravni poplatek 30,- K¢.
Platba v hotovosti.
8. Lhuty pro vyfizeni:
Ihned po predlozeni pozadovanych dokladi. V ptipadé provadéni legalizace mimo budovu
uradu - po dohodé¢ s pfisluSnym pracovnikem.
9. Ugastnici fizeni:
Fyzicka osoba, jejiz podpis ma byt legalizovan (eventuelné zikonny zistupce u nezletilych
osob).
10.Dalsi pozadované €innosti:
Zadné.
11.Pravni aprava
Zékon €. 21/2006 Sb. v platném znéni
12.0Opravné prostredky a jejich uplatnéni:
Nejsou.
13.Sankce a zpusob jejich uplatnéni v pripadé nedodrzeni predepsanych
povinnosti:
Neprovedeni legalizace.
14.Spravce postupu:
Odbor sluzeb
15.Datum, od kterého navod plati:
30.11.2001
16.Datum provedeni posledni aktualizace:
5.8.2015
17.Datum konce platnosti:
Neni stanoven.

Upozornéni:

U zadosti, které nelze resit v celém jejich rozsahu podle tohoto postupu, je tieba konzultovat
svilj pozadavek s urednikem prislusného uradu. PredloZena zadost miize byt po prekontrolovani
urednikem vracena zpét zadateli pro upresneni nebo doplnéni nekterych udajii.



